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Bu kilavuz boliimiimiizde tasarim ve uygulama projesi alan dgrencilerin tezlerini
yazarken dikkat etmeleri gercken noktalara agiklik getirmektedir.

Proje anlasilir bir Tiirk¢e ile yazim kurallarina uygun olarak yazilmalidir.

Tezler, A4 boyutunda kagida soldan 4 cm, alttan, iistten ve sagdan 2,5 cm bosluk

birakilarak yazilmalidir (Sekil 1 ve Sekil 2).
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Sekil 1. Tez yaziminda birakilmasi gereken kenar bosluklari
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Sekil 2. Tez yaziminda birakilmasi gereken kenar bosluklarinin ayarlanmasi

4. Yaz karakteri Times New Roman’dir. Punto biiytikliiklerine iligkin bilgiler hem
sablonda hem de kilavuzda verilmistir. Tezin yaziminda Microsoft Word programi
kullanilir.

5. Kapak hazirlanirken iistten satir boslugu birakilmaksizin 16 punto karakter ile biiyiik
harflerle, ortalayarak ve her biri ayr satira olmak iizere alt alta, “MANISA CELAL
BAYAR UNIVERSITESI”, “MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI.” ve
“MAKINE MUHENDISLIGI” ifadeleri yazildiktan sonra 2 satir bosluk birakilmali ve 14
punto yazi Karakteri ile proje tiirii yazilmalidir. Ardindan 9 satir bosluk birakilir ve 14
punto biyiikliigiinde Tez Basligi sayfa ortalanarak yazilir. Tek satir araligi kullanilmalidir.
Satir arasi bosluklar 6ncesi ve sonrasti i¢in “0” olarak girilmelidir (Sekil 3).
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Sekil 3. Tez yaziminda satir araliklarinin ayarlanmasi

Tez adinin baslangici ile bir alt boliim olan AD SOYAD boliimii arasinda 7 satir
olmalidir (Ornegin, tez bashigi 2 satir tutmus ise, ardindan 5 satir bosluk birakilarak
tezi hazirlayan 6grencinin ad1 ve soyadi yazilir). Ad ve Soyad 12 punto yazilmalidir.
Soyad biiyiik harflerden olugmalidir.

Ardindan 5 satir bosluk birakilir ve danigman bilgileri yazilir.

Logodan sonra ise satir araligi birakilmaksizin Manisa ve yi1l ifadeleri yazilir.
Kapaga sayfa numarasi verilmez.

. Proje boliimlere ayrilmali; ancak takibi kolay olmalidir. Bir bdlimden digerine

gecerken aralarinda baglanti kurulmalidir. Genel kural olarak fazla sayida alt bolim
olmasi az olmasindan daha iyidir ve okuyucunun takibini kolaylastirir. Projenin
icindekiler kismi, orijinal bir deneysel aragtirma veya literatiir aragtirmasi olusuna
gore Tablo 1°deki gibi organize edilmelidir.

Paragraf baglarinda ve alt basliklardan once paragraf basi girintisi (1,25 cm)
kullanilmalidr.

I¢indekiler boliimiinde yaz1 karakteri biiyiikliigii 12 punto olmali ve tek satir aralig
ile yazilmalidir. I¢indekiler sayfasi, 6zet, proje ekibi ve katki oranlari, MUDEK PC
karsilama derecesi, sekiller, tablolar dizini, simgeler ve kisaltmalar sayfalar ile
tesekkiir, sayfalarina 12 punto biiylik Romen Rakami (I, II, III, IV, V, VI ...) ile
numaralandirma yapilmalidir. Sayfa numaralari sayfanin alt ortasina konulmalidir.



Tablo 1. Proje tiirlerine gore tezde bulunmasi gereken ana boliimler

Makine Miihendisligi Uygulamalarr™

Tasarim Projeleri (Isil ve Mekanik)*

D1s Kapak
I¢c Kapak
Ozet
Proje Ekibi ve Katki Oranlari
Proje MUDEK Prog. Cikt. Kar. Sev.
Icindekiler
Sekiller Listesi
Tablo Listesi
Kisaltmalar ve Semboller
Giris
Problemin Tanimi ve Projenin Amaci
Kaynak Arastirmasi (veya Genel Bilgiler)
Yontemler
Bulgular ve Tartisma
Sonuglar ve Oneriler
Kaynakca
Tesekkiir
Ekler (Varsa)

D1s Kapak
I¢c Kapak
Ozet
Proje Ekibi ve Katki Oranlari
Proje MUDEK Prog. Cikt. Kar. Sev.
Icindekiler
Sekiller Listesi
Tablo Listesi
Kisaltmalar ve Semboller
Girig
Problemin Tanimi ve Projenin Amact
Kaynak Arastirmasi (veya Genel Bilgiler)
Y ontemler
Tasarim Cizimleri
Bulgular ve Tartisma
Sonuglar ve Oneriler
Kaynakca
Tesekkiir
Ekler (\Varsa)

*Boliimlerin detaylari i¢in “Lisans Tez Yazim Sablon”na bakiniz.

13. Giris, Problemin Tanimi ve Projenin Amaci, Kaynak Arastirmasi (veya Genel
Bilgiler), Yontemler (veya “Deneysel Kisim” veya “Materyal ve Metot”), Bulgular
ve Tartisma, Sonuglar ve Oneriler kisimlar biiyiik harfler ile “I¢indekiler” béliimiine
yazilmali ve 1, 2, 3, 4 ve 5 seklinde numaralandirilmalidir (12 punto). I¢indekiler
boliimiiniin yazilmasinda Tez Yazim Sablonu kullanilmalidir.

14. Sekiller boliimler bazinda numaralandiriimalidir. Ik rakam boliim numarasini,

ikinci rakam ise o seklin, o bolim i¢indeki sira numarasini yansitacak sekilde
olmalidir. Ornegin; 4 no’lu béliim igindeki iigiincii sekil: Sekil 4.3. seklinde
verilecektir. Seklin aciklama yazisi, seklin hemen altina yazilmalidir. Sekiller sayfa

icinde ortalanmalhidir. Sekle metin i¢inde atif yapilmali ve sekil, bu atiftan sonra

uygun olan ilk bosluga yerlestirilmelidir. Sekil ile metin arasinda iistten ve alttan 2
aralik bosluk birakilmalidir. Metin igindeki sekil atiflarinda, sekil kelimesinin ilk
harfi biiyiik yazilmalidir, 6rnegin; ... ve sonuclar Sekil 8’de, karsilastirmali olarak
gosterilmektedir.” veya ... oldugu goriilmektedir (Sekil 4).”. Sekil bir kaynaktan
alinmais ise, bu kaynagin metin i¢inde gecis sirasina gore numarasi, mutlaka sekil alt
yazisinin sonuna koseli parantez iginde yerlestirilmelidir. Ornek: Sekil 5. Demir-



15.

16.

17.

18.

19.

Karbon Denge diyagrami [45].

Tablolar, boliimler bazinda numaralandiriimalidir. Ilk rakam béliim numarasini,
ikinci rakam ise o tablonun, o boliim i¢indeki sira numarasini yansitacak sekilde
olmalidir. Ornegin; 3 no’lu béliim icindeki ikinci tablo: Tablo 3.2. seklinde
verilecektir. Tablonun aciklama yazisi, tablonun hemen Tlstiine yazilmalidir.

Tablolar sayfa i¢inde ortalanmalidir. Tabloya metin i¢inde mutlaka atif yapilmali ve

tablo, bu atiftan sonra uygun olan ilk bosluga yerlestirilmelidir. Tablo ile metin
arasinda Ustten ve alttan 2 aralik bosluk birakilmalidir. Metin ic¢indeki tablo
atiflarinda, tablo kelimesinin ilk harfi bliylik yazilmalidir, 6rnegin; “...ve sonuglar
Tablo 2’de, karsilastirmali olarak gosterilmektedir.” veya “... oldugu
gosterilmektedir (Tablo 2).”. Tablo bir kaynaktan alinmis ise, bu kaynagin metin
icinde gecis sirasina gore numarasi, mutlaka tablo {ist yazisinin sonuna koseli
parantez i¢inde yerlestirilmelidir. Ornek: Tablo 2. Calisma sicakliginin verime etkisi
[24].

Tesekkiir boliimiinde yine 12 punto yazi karakteri kullanilmali, sablonda verilen
ozelliklere dikkat edilmelidir.

Ozet boliimii 12 punto yazi karakteri ile tek satir aralikli olarak yazilmalidir.

Calismanin ana hatlarin1 yansitacak sekilde, amag, yontem ve 6nemli sonug/sonuglar
belirtilerek projenin yazildig: dilden ve en ¢ok 200 kelimelik olmalidir. 1 satir bosluk
birakilarak proje tiirii (Is1l Tasarim/Mekanik Tasarim/Uygulama) yazilir. Tekrar bir
satir aralik verildikten sonra tezin adi, bir satir bosluktan sonra ise yazarin adi ve
soyad: (tiim harfleri biiyiik olacak sekilde) yazilir. Yine her seferinde birer satir
bosluk birakilarak Manisa Celal Bayar Universitesi, Miithendislik Fakiiltesi, Makine
Miihendisligi Boliimii, Danigmanin adi ve soyadi (soyadlarin tim harfleri biiytik
olacak sekilde) yazilir. 2 satirbosluk birakilir. Tez 6zeti OZET ibaresinden sonra 2
satir bosluk birakilarak 12 punto yazi karakteri ile iki yana yasl olarak yazilir.
Paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilmalidir. Paragraf bagi girintisi (1,25 cm)
birakilmalidir.

Tezin ana boliimlerinde (Giris, Genel Bilgiler, Yontemler (veya Deneysel Kisim
veya Materyal ve Metot), Bulgular ve Tartisma ile Sonug ve Oneriler) sayfalar 1, 2,
3, 4... seklinde numaralandirilmalidir. Numaralar Times New Roman yazi karakteri
ve 12punto olmalidir. Tezin_ana béliimleri 1,5 satir_arahg ile yazilir, sayfa
numaralari (12 punto) sayfanin alt ortasina konulmalidir.

Boliim bagliklar yazilirken; ana boliim bagliklar1 koyu renk ve tamamu biiyiik harf
olmaly, ikinci ve ti¢ilincii derece bagliklar ise koyu ve sadece kelimelerin ilk harfleri
biiyiik olmalidir. Ornegin;

2. GENEL BILGILER
2.1. Mekanik Presler
2.1.1. Mekanik Preslerin Yapis1

20.

Resim ve grafikler de sekil olarak kabul edilecek ve sekillerin numaralandirilmasini
takip edecektir. Denklemler, metinden iistten ve alttan 1 satir aralik birakarak
ayrilmali ve ilgili bolim iginde, tablo ve sekillere uygulanan ydntemle
numaralandirilmalidir. Bu numara parantez i¢inde (1.3), (4.2) seklinde ve sayfanin
en sagina yazilmalidir. Eger denklem veya reaksiyon bir satir1 gececek kadar



uzunsa, bu numara bir alttaki satira ve yine sag kenara yaslanacak tarzda
verilmelidir. Matematiksel formiillerin yaziminda Ekle sekmesinde yer alan
“Denklem” 6zelligi kullanilabilir.
E=mc? (3.12)
21. Kaynaklar i¢cin asagidaki yazim kurallar1 dikkate alinmalidir;
Kaynaklar metin iginde goriinlis sirasina gore koseli parantez [1] iginde
numaralandirilmis olarak verilecek, ayni anda birden fazla kaynak ismi
kullaniliyorsa sayilar arasina virgiil (,) konulacaktir (Ornegin, [1, 2, 3]). Kullanilan
kaynaklarKaynaklar kisminda koseli parantez kullanilacak ([11]) ve kaynaklar metin
icinde yer alma sirasina gore yerlestirilecektir. Kaynaklar arasinda bosluk
birakilmayacaktir.
Yazan bilinmeyen yayin:
[1] Tiirkiye Mimar ve Miihendis Odalar1 Yonetmeligi, Resmi Gazete No. 345, 16.11.1990.
Kitap:
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Kitaptan bir boliim:
[1] KASHIWADA, M., KUMAGAI T., 1970. “Waelz Process for Leach Residues at Nisso
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Bildiri
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(MAMTEK 2000)Bildiriler Kitab1 , s. 91-97, 7-9 Kasim 2001, Manisa,
Patent:
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Scheelit- und Wolframitkonzentraten mittels Zusatz von Chelatbildnern”.
Tez:
[1] KACAR, H."6351 Aliiminyum Alasiminda Isil Islem Sartlarnin Asinma Davranisina
Etkisi", Yiiksek Lisans Tezi, Celal Bayar Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, 2000, Manisa.
Yayinlanmamis notlar/mektup:
[1] NELSON, P.M., Yaymlanmamis notlar. Fusarium Research Center, the Pennsylvania State
Univ., PA., A.B.D. 1992.
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internet:
[1] OSGOOD, R., 2001. “Overview of Nanotechnology in Physics and Materials” Columbia
University and Brookhaven National Laboratory,

http://www.columbia.edu/cu/osi/nanoabstracts.html

Not: Internetten alinan bilgiler bir yazar veya bir kurulus tarafindan yaymlanmamissa; yaym
tarthi ve yaymin basildigi yer yoksa, ne derece giivenilir oldugu kesin olmadigi i¢in
kullanilmamalidir. Bununla birlikte uluslararasi kurumlar ve tiniversiteler tarafindan internette
sunulan bilgiler kaynaklar listesinde verilebilir. Eger yazar belli degilse ANONYMOUS


http://www.columbia.edu/cu/osi/nanoabstracts.html

(ANONIM) veya uluslararas: kurumun kisaltmasi kullanilarak, makalenin ismi ve URL adresi
html dokiiman adresiyle birlikte verilir.

22. Lisans Tezlerinin degerlendirilmesi i¢in ara rapor (vize) ve final olarak
gergeklestirilmektedir. Ara raporda, yukarida belirtilen sekilsel diizenlemeler (bu
kilavuzun 1.-21. arasinda maddeleri) ile birlikte “Kaynak Arastirmasi (veya Genel
Bilgiler)” boliimiiniin tamamlanmis olmasi gerekmektedir. Sekilsel diizenlemeleri
tamamlanmamis ve “Kaynak Arastirmasi (veya Genel Bilgiler)” olusturulmamis raporlar
ara rapor olarak teslim edilemez.

Not: Bu kilavuzda yer alan diizenlemeler i¢in “Lisans Tez Yazim Sablonu”nu
kullanabilirsiniz. “Lisans Tez Yazim Sablonu”nda yonlendirici agiklamalar, kirmizi ve/veya
sar1 ile renklendirilmis yazilar ve uyar1 kutular1 kullanarak yapilmistir. Diizenlemeler sirasinda
bu yonlendirici agiklamalari siliniz.



